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Ci-après, vous trouverez l’ensemble des informations à renseigner pour permettre au Catalogue Collectif de France d’intégrer la notice descriptive de votre fonds ou sous-fonds dans le Répertoire de Fonds. 

Notez que l’ordre des informations demandées ne correspond pas à l’ordre dans lequel vous les verrez apparaître sur le site du CCFr. 

Une fois la notice publiée dans le CCFr, vous pouvez mettre à jour les informations en les modifiant vous-même dans l’outil de publication en ligne TapIR : demandez  accès et conditions d’inscription à  repertoireccfr@bnf.fr. 

Vous pouvez aussi  envoyer un mail informatif pour une mise à jour par nos services.  

Cette notice descriptive de fonds sera toujours affiliée à une notice d’établissement sur le Répertoire de Bibliothèques.  
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 *Mention obligatoire

Présentation globale de la collection

* Nom de l’établissement. Ville, Département :  

*RCR de l’établissement (numéro d’identification national cf Répertoire de Bibliothèques du CCFr) :

*Intitulé de la notice de fonds : 

*Intitulé du fonds parent (du même établissement) si le fonds est un sous-fonds : 

Complément succinct du nom du fonds  (brève description) :

Origine (Informations sur la personne physique ou morale à l’origine du fonds avant son intégration dans l’institution) :

Dates du fonds  (début et fin)  par ex. 1823-1894 ou 1901-2000 :

Etat physique du fonds,  par ex. « Bon état » :

Volume total du fonds :

Unité de comptage : (vous ne devez sélectionner qu’une seule unité de comptage de votre fonds)

	☐
	Notices

	☐
	Titres

	☐
	Volumes

	☐
	Mètres linéaires

	☐
	Feuilles

	☐
	Unités


Type(s)  de fonds   
	☐
	Fonds ancien

	☐
	Fonds CollEx

	☐
	Fonds local

	☐
	Fonds particulier

	☐
	Fonds régional

	☐
	Fonds spécialisé


Index thèmes et volumétrie

Type de documents et leur volumétrie si comptabilisée
	
	Type de document 
	Nombre en :

Notices

Titres

Volumes

Mètres linéaires

Feuilles

Unités



	Tous textes imprimés
	
	

	Monographies
	
	

	Périodiques
	
	

	Thèses
	
	

	Littérature grise
	
	

	Incunables
	
	

	Recueils
	
	

	Textes manuscrits
	
	

	Archives
	
	

	Partitions
	
	

	Partitions chorégraphiques
	
	

	Cartes et Plans
	
	

	Images animées
	
	

	Enregistrements sonores
	
	

	Enregistrements sonores musicaux
	
	

	Enregistrements sonores non musicaux 
	
	

	CDs
	
	

	Cassettes audio
	
	

	Disques vinyles
	
	

	Toutes Images fixes
	
	

	Diapositives
	
	

	Estampes
	
	

	Photographies
	
	

	Dessins
	
	

	Microformes
	
	

	Affiches
	
	

	Cartes postales
	
	

	Peintures
	
	

	Ressources électroniques
	
	

	Toutes ressources électroniques
	
	

	Logiciels, progiciels
	
	

	Cédéroms
	
	

	Périodiques électroniques
	
	

	Documents numérisés
	
	

	Documents multimédia
	
	

	Livres numériques
	
	

	Thèses électroniques
	
	

	Pages et sites internet 
	
	

	Archives numériques natives
	
	

	Sculptures
	
	

	Textiles
	
	

	Instruments de musique
	
	

	Instruments d’observation
	
	

	Instruments de mesure ou de calcul
	
	

	Appareils d’enregistrements ou de substitution
	
	

	Herbiers
	
	

	Jeux jouets
	
	

	Objets
	
	

	Monnaies et médailles
	
	


Périodes des documents et leur volumétrie si comptabilisée

	Périodes 
	Nombre en:

Notices

Titres

Volumes

Mètres linéaires

Feuilles

Unités



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Langues des documents et leur volumétrie si comptabilisée  

	 Langues présentes dans le fonds 
	Nombre en :

Notices

Titres

Volumes

Mètres linéaires

Feuilles

Unités



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Index thèmes et leur volumétrie si comptabilisée  

	Indexation : thèmes  en lien avec le fonds 
	Nombre en :

Notices

Titres

Volumes

Mètres linéaires

Feuilles

Unités



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Index pour  personne physique  et leur volumétrie si comptabilisée  

	  Indexation personne physique en lien avec le fonds    
	Nombre en :

Notices

Titres

Volumes

Mètres linéaires

Feuilles

Unités



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Index pour famille leur volumétrie si comptabilisée  

	Indexation Famille en lien avec le fonds 
	Nombre en :

Notices

Titres

Volumes

Mètres linéaires

Feuilles

Unités



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Index et Volumétrie pour collectivité et  leur volumétrie si comptabilisée  

	Indexation Collectivité en lien avec le fonds 
	Nombre en :

Notices

Titres

Volumes

Mètres linéaires

Feuilles

Unités



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Index pour  lieu géographique et leur volumétrie si comptabilisée  

	Indexation  lieu géographique en lien avec le fonds 
	Nombre en :

Notices

Titres

Volumes

Mètres linéaires

Feuilles

Unités



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Informations sur le traitement 

Etat d’accroissement 

	Fonds clos :
	

	Fonds ouvert :
	


Autres informations concernant l’accroissement du fonds :

Informations sur le traitement –Traitement du fonds 


	
	Traitement du fonds 
	Informations complémentaires concernant le traitement du fonds

	Numérisé
	
	

	Catalogué
	
	

	Inventorié
	
	

	Classé
	
	

	Aucun
	
	


Présentation du contenu et historique du fonds 

Description du contenu du fonds (texte libre) : 

URL vers sites et contenus informatifs : 

Libellé du lien :

Historique du fonds (texte libre) : 
Document remarquable 

	Document remarquable présent dans le fonds 
	Lien de ce document 

pour tout référencement en ligne
	Libellé du lien           

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Catalogues

Documents de substitution : supports sur lequel le fonds  (ou une partie) est disponible : 

	Photocopie
	

	Microfilm
	

	Microfiches
	

	Photographies
	

	Fac-similé
	

	Document numérisé
	


Lien vers la bibliothèque numérique ou le site internet :
Libellé du lien :

Autres instruments de recherche : catalogues et inventaires décrivant le fonds  
	Catalogue ou instrument de recherche décrivant le fonds 
	Libellé du lien
	Lien vers le catalogue 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Conservation et acquisition

Historique de la conservation : ancien possesseur du fonds   
	
	Nature de l’ancien possesseur du fonds 
	

	Indexation : ancien possesseur du fonds
	Personne physique 
	Famille 
	Personne morale 
	Informations concernant cet ancien possesseur 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Modalité d’acquisition
	Informations complémentaires 

	Dépôt légal 
	
	

	Achat
	
	

	Don
	
	

	Legs
	
	

	Dation
	
	

	Echange
	
	

	Confiscation révolutionnaire
	
	

	Confiscation de guerre
	
	

	Dépôt et concession ministérielle 
	
	

	Autre
	
	


Historique de la conservation : donateur du fonds   
	
	Nature du donateur du fonds 
	

	Indexation : donateur du fonds
	Personne physique 
	Famille 
	Personne morale 
	Informations complémentaires

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Références 

Bibliographie 
	Référence bibliographique en lien avec le fonds


	Lien  de ce document 

pour tout référencement en ligne
	Libellé du lien           

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Expositions  

	Nom et dates de l’exposition en lien avec le fonds 
	Lien vers l’exposition en ligne

ou une page internet

	Libellé du lien           

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Fonds liés 

	Fonds en relation décrit dans le Répertoire ou non 
	Lien vers le fonds 
	Libellé du lien           

	
	
	

	
	
	


Accès 

Conditions d’accès 
	Conditions d’accès :

restrictions, possibilités de prêt, prêt inter-bibliothèque…

	Informations complémentaires

	
	

	
	

	
	


Conditions d’utilisation  (possibilité de reproduction) :

Mention conseillée pour le fonds :   

Personne responsable du fonds :

Illustration du fonds :

Lien url vers la vignette du fonds et/ou  la ressource illustrant le fonds: 
Légende :
                                                                                                                                                       Septembre 2021
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